Tutorial para la creacién y uso de un blog en la UCC

En el siguiente tutorial nos centraremos en el servicio de Blogs que ofrece la UCC mediante una guia
practica para registrarse y tomar los conocimientos basicos de sus principales funcionalidades.
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¢ Como abrir un blog institucional en la UCC?

Haga clic en “Crea tu blog” (imagen anterior) y se le abrira en el blog del ProNTE la pagina con las
Condiciones de Uso y el formulario de alta de blogs.
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Una vez que nos contactemos indicandole que ya se ha creado el blog solicitado, podra acceder al
mismo con la direccién http://blog.ucc.edu.ar/NOMBRE_DEL_BLOG. Desde alli, podra iniciar sesion
mediante el enlace “Iniciar sesién” en el bloque de Administracion de su blog.
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Al ingresar a WordPress con su usuario, encontrara las diferentes opciones que detallaremos a
continuacion para gestionar el Blog:

Panel de Administracion:
Crear o editar una pagina:

Cuando disefiamos nuestro blog, debemos pensar como queremos que esté organizada la
informacion. Las paginas sirven para que nuestros visitantes encuentren la informacién basica de
nuestro blog, son estaticas y se ordenan segun un orden jerarquico.

Por ejemplo, en el blog del ProNTE para organizarnos definimos las siguientes paginas: Institucional,
Obijetivos, Servicios, Contacto, Formularios.
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Para crear una nueva pagina:

* Seleccionar en la interfaz de administracion, dentro de la pestafa “Paginas” la opcion
“agregar nueva’

* La opcion “editar” es la que posibilita modificar las paginas ya desarrolladas.
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e Introducir el Titulo de la pagina.

* Completar el contenido de la Pagina.

* Agregar etiquetas (palabras clave) segun la tematica.

« Para guardar la pagina como borrador o para guardarla y luego seguir editdndola pulsar el
botén “Guardar borrador” (ubicado en el margen superior derecho de la pantalla).

« Para publicarla, pulsar en Publicar.

Crear o editar una Entrada

Las entradas son los articulos, notas, videos, imagenes y publicaciones que el o los autor/es van
realizando en el blog. Las mismas se irdn ordenando de manera inversamente cronolégica.
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+ Cambio de direccién web: siguiendo con las politicas de la UCC y a los fines de simplificar el
acceso, hemos cambiado la direccion de acceso al blog de “blog.UCCOR.edv.ar" a
“blog.UCC.edu.ar". De ahora en mas, para acceder a cualquier blog deberan usar la forma
“blog.ucc.edu.arfnombre_de_blog_buscado”.

+ Formularios de solicitud de servicios: Creamos una nueva seccién llamada "Formularios",
desde donde se podran solicitar oficialmente los servicios necesarios y proporcionar a
informacidn requerida. En dicha seccién encontrarén los servicios disponibles junto con una
breve descripcion.

Come siempre, por consultas pedrin contactarnes en nuestra oficina o por los medios indicados en
la seccién “"Contacto™.
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Wordpress guarda las entradas segun el mes en que se publica, y también segun la categoria que se
le ha asignado. Las Categorias organizan en forma jerarquica y general la informacion segun el tipo
de informacion publicada, esto impide que todo esté mezclado si en el futuro se necesita acceder a
alguna informaciéon. De manera similar, las Etiquetas o palabras clave permiten identificar de forma
mas detallada y particular la tematica de nuestra entrada. Por ejemplo, si nuestro blog trata de
gastronomia, una categoria podria ser Comida Internacional, y una receta Sushi podria usar las
etiquetas de “arroz, pescado, japon, algas”.

Entonces todos los lectores pueden buscar las entradas segun el mes en que se han publicado o
segun una categoria.

Para publicar un articulo debemos elegir la pestafia Entrada, y en ella la opcién “crear”.
A cada entrada también se le puede agregar una etiqueta o palabra clave que brinda informacion
acerca de la tematica que aborda la publicacion.
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Los Trackbacks son una manera de notificar a los sistemas de webs a los que se ha enlazado. Si usted enlaza otros sitios de
ingbacks, no es necesario realizar otra accién.
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Coémo crear categorias y etiquetas

La primera vez se deben crear las categorias y
clic en “categorias” o “etiquetas de entradas”

etiquetas que se vayan a necesitar. Para ello hacer
teclear su nombre y “agregar nueva categoria o

etiqueta”. Tanto categorias como etiquetas pueden crearse también al hacer una nueva Entrada.
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Para subir imagenes, archivos de audio o video



En el procesador de textos que se abre cuando creamos o editamos una Pagina o Entrada, se

observa sobre él los iconos con la posibilidad de subir/insertar: imagen, video, audio u objeto (este
ultimo engloba a los anteriores).
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Cuando hacemos clic sobre alguno de ellos, nos encontramos con tres posibilidades: Desde el
Ordenador, Desde URL y Biblioteca de Objetos.

Para subir un objeto que se encuentra en nuestro ordenador, hacemos clic sobre el icono Elegir
Archivos y seleccionamos un archivo de nuestro ordenador. Una vez cargado el archivo se puede
agregar la descripcion del mismo y la leyenda que quiera que se vea cuando alguien pasa el ratén por
encima de la imagen. Luego hacer clic en insetar entrada.

Para agregar un archivo desde algun sitio web elegimos la opcién Desde URL, y para subir un
archivo que ya hemos subido con anterioridad elegimos Biblioteca de objetos.

ar imagen
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Agregue archivos multimedia desde su ordenador
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Esta usando el cargador del navegador. En su lugar pruebe el Cargador Flash,

Comentarios

Tu blog permite que los lectores que lo visitan puedan incorporar sus comentarios a cada uno de los
articulos publicados.

Cuando un visitante hace un comentario, éste es enviado hacia tu cuenta de correo y desde alli
mismo puedes acceder al tablero de administracion para moderarlo.

Moderarlo significa que puedes aprobarlo, rechazarlo, borrarlo 0 marcarlo como Spam.
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